JU Pedagoski zavod Unsko-sanskog kantona
Obrazac SPN -8

ZAPISNIK

O IZVRSENOM STRUCNOM NADZORU RADA SKOLSKE BIBILIOTEKE

1. OSNOVNI PODACI:
SKOLA ... ..o
DIREKTOR/ICA:
MIESTO: .o,
POCETAK NADZORA: .. ..ottt e
KRAT NADZORA: ....ooiiiiiii et
NADZORU PRISUSTVOVAOQ/LA:

2. OSNOVNI PODACI O BIBLIOTECI
BROJ UCENIKA/ICA:

BROJ ODJELIENTA: .ottt et e,
IME I PREZIME BIBILIOTEKARA: ... oottt et e,
STRUCNA SPREMA BIBLIOTEKARA: ........uiiiiiiiiiiiie e
BIBLIOTEKARSKA NAOBRAZBA:

a) studij bibliotekarstva, b) dodiplomski studij, ¢) strucni ispit iz bibliotekarstva

RADNO VRIJEME SKOLSKE BIBILIOTEKE:
a) puno radno vrijeme, b) % radnog vremena, ¢) manje od ¥ radnog vremena

RADNO VRIJEME SKOLSKOG BIBLIOTEKARA:
a) puno radno vrijeme, b) % radnog vremena, ¢) manje od ¥ radnog vremena

RASPORED RADA SKOLSKE BIBLIOTEKE ZA KORISNIKE:
a) svi dani u sedmici, b) ..... dana u sedmici, c) jednokratno, d) u vise smjena

PROSTOR | OPREMA SKOLSKE BIBLIOTEKE:

v ey - 2.
- veli¢ina knjiznice: ......... m°;

- veli¢ina ¢itaonice: ......... m?;



broj prostorija:  .........
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biblioteka posjeduje odgovarajuci prostor za ¢itaonicu (tihi rad za pojedinca/grupe)

DA NE

namjestaj biblioteke je u: a) dobrom stanju, b) zadovoljavaju¢em,

AV opremu cine:

¢) loSem stanju

biblioteka je opremljena raGunarima (broj )

za obradu grade koristi se racunarski program:

3. GRADA BIBLIOTEKE

Knjizni fond sastoji se od:

knjiga za uéenike - broj:

knjiga za uditelje - stru¢ni fond.- broj:
Knjige periodike:

za uCenike - broj:

za uditelje - broj:

Broj teku¢ih naslova periodike:

Bibilioteka ima:

Casopisa za ucéenike - broj:

Casopisa za uditelje/ strunih Casopisa - broj:
Knjizni je fond u:  a) dobrom stanju,  b) zadovoljavajuc¢em,
Knjizni fond smjesten je u:

slobodnom pristupu,

zatvorenim ormarima,

kabinetima,

zbornicima.

¢) losem stanju



7.

A W N

1.
2.

usvaja:

Knjige su slozene na policama po odgovaraju¢em stru¢nom razmjestaju.
DA NE
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4. STRUKTURA NABAVLJENE GRADE U BIBLIOTECI

. Broj nabavljenih knjiga: __, u ukupnoj vrijednosti od: (KM)
. Nacin nabavke:
broj knjiga kupljenih vlastitim sredstvima: ___ u ukupnoj vrijednosti od: __ (KM)
poklon grada / opéina - broj: u ukupnoj vrijednosti od (KM)
kanton - broj: u ukupnoj vrijednosti od (KM)
Ministarstvo prosvjete - broj: _ u ukupnoj vrijednosti od (KM)
poklon ostalih - broj: _ u ukupnoj vrijednosti od (KM)
zamjena - broj:___ u ukupnoj vrijednosti od (KM)

. Struktura nabavljenih knjiga:

lektira - broj:

literature za slobodno ¢itanje - broj:
knjige za uciteljski fond - broj:

knjige za referentnu zbirku - broj:
priruénici - broj:

knjige za zavicajnu zbirku - broj:

knjige na stranim jezicima - broj:

druge neknjizna grada - broj:

5. KORISNICI

. Broj upisanih ucenika:
. Broj upisanih ucitelja:
. Broj ostalih korisnika:

. Broj posudenih knjiga na dan stru¢nog nadzora:

6. NADZOR | OTPIS

Nadzor nad radom $kolske biblioteke u skoli vrsi:

Redovan godisnji otpis predlaze: ,a




3. Postoji uredna evidencija nadzora: DA NE
4. Postoji uredna evidencija otpisa: DA NE
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N A L A Z

O STRUCNO PEDAGOSKOM NADZORU RADA SKOLSKE BIBLIOTEKE

1. Pregledom je utvrdeno da knjiZnica:

a) ne posjeduje INVENTUINE KNJIJE ......coioiiiiii ettt
b) posjeduje djelimi¢no inventurne Knjige ( 50% i VIS€)......cevvrvviiviveiresriniireesese s

) posjeduje u cijelosti iINVENTUINE KNJIJE ....cvveveieiieece e s

2. Uinventarima su upisane cijene knjiga, za darovane i za kupljene:

a) inventari ne posjeduju takve POTAtKE. ...........cccoeiiiiiiie e

b) posjeduje djelimi¢no takve podatke ( 50% 1 VISE)....evvevereeiereeieieiieiiiereeeieeee e

c) posjeduje u cijelosti takve POUALKE ........cccccvvviieeie il

3. Knjige su Klasificirane prema vazeéim pravilima standarda:

a) knjizni fond nije KIasifiCiran .........ccocvviiiiiiiiiic e

b) knjizni fond je djelimicno klasificiran ( 50% 1 VIS€).......ccovriiiriiriiniee e

) knjizni fond je u u cijelosti KIASIFICIFAN ........ccooiiiiiinice e

4. Knjige u biblioteci su katalogizirane:

a) Knjige nisu KatalogiZIrane .........cccciiiiiieiiie ittt .

b) djelimi¢no su katalogizirane ((50% 1 VISE)......ecuevveierierieieerinierieeerieieeieeeresiesse e evesiesnenees

c) knjige su u cijelosti KatalogiZIrane ..........cccccouiviiiiiiie e
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5. Za obradu knjizni¢ne grade koristi se ra¢unarski program

@) NE KOTISTE SE PrOGIAM ....uiiviieite ettt ettt ettt sr e bbbttt ar e 0
b) programom se djelimi¢no obraduju podaci ( 50% 1 VIS€)......ceevevreereerieveieiie e, 2
c) programom se u cijelosti obraduju podaci biblioteke .........c.ccoeevvieieniniiicieiieenee, 4

6. Biblioteka ima plan i programa rada:

a) bibliotekar ne posjeduje plan i program rada ..........cccoeovrieneiineeie s e 0

b) bibliotekar posjeduje djelimi¢no plan i program rada ( 50% 1 Vi$€).......ccceeveverrervennnne. 2

¢) posjeduje godisnji plan i Program rada ..........ccecoveveeiieiiesieenie e 4

d) posjeduje mjesecne planove i programe rada biblioteke.........c..coevviivveinieiiiecieciiieen 5

e) posjeduje uporedne godisnje analize rada biblioteke ............ccocveviviiieicici 6

f) posjeduje uporedne mjesecne analize rada biblioteKe .........ccouvvririiiiiiinniiiicireieas 10

g) posjeduje raspored sati i mjeseéne analize za svaku Skolsku smjenu ...................... 15

h) posjeduje raspored sati i mjeseéne analize za svaki razred... ...................... 20

i) posjeduje raspored sati i mjesecne analize za svakog korisnika............................. 30
UKUPNO:

SKOIA: ..o

Ime i prezime bibliotekara Skole/potpis: ........ccceevveeriinienienieie e,

Potpis direktora/pedagoga Skole: .........ccoveeiiiiiiiiiiiiiiieeee

Datum i mjesto NAAZOIA: ......cccvcvveveieie e e

Strucni savjetnik/ica:






